Processus de saisie des enseignements
dans PROSE pour paiement dans OSE

Secrétariat diplome

Transmet :
- la liste des interventions prévues
- la liste des intervenants a rémunérer

Gestionnaire
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Déversement des heures complémentaires selon le calendrier de paiement
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5. Fiches de paie

Les fiches de paie sont disponibles sur le site de TENSAP apres versement de la paie :

Comment y accéder ?

- Connectez-vous 3 la plateforme sécurisée via 'adresse : https://ensap.qouv.fr/web/accueilnonconnecte

Lors de votre premiére connexion, utilisez le bouton en bas, a Pas encore d'accés ?
gauche de I'écran « Créer mon espace numeérigue sécurisé »,
- Vaus aurez besoin pour cette étape de vous munir de votre

numéro de sécurité sociale. ﬂ

Les services de I'ENSAP valideront votre inscription sous 2 2 3 jours ouvrables. Aprés ce délai vous pourrez accéder 3 'en-
- semble des ressources disponibles, & savoir :

___..

Créer mon espace numerique sécurisé

# Bulletins de salaire et attesta-
tions fiscales annuelles depuis
décembre 2016

En cas de besoin, merci d’écrire a med-prose-ose@umontpellier.fr
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